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 b2match プラットフォームの操作についてお困りの場合には、 

 下記宛にご連絡ください。 

日欧産業協力センター EEN ジャパン 

Tel:03-6408-0281 / E-mail: info-jp@een-japan.eu 

留意事項 

 ひとつの企業 (参加者) が要請・受諾できるミーティングの申請数の上限は 9 つです。     

上限の 9 つに達すると、それ以上の申請を受け付けなくなります。 

 ミーティングを受諾し成立すると、事務局が取りまとめる当日のミーティングスケジュールに  

反映されます。                                     

お相手の方のご都合もありますので、お取消しになる場合には速やかにキャンセルしてください。 

Tel:03-6408-0281
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1． ログインする 

商談会サイトのトップページ右上よりログインします。 

参加登録が完了し主催者による参加承認がなされた後に、商談会ウェブサイトへのログインが可能

になります。 

 

 
 

            

 

2． 参加者の情報を閲覧する 

ログイン後のホーム画面の「Participants」タブをクリックします。 

 

ここをクリック 

登録済みメールアドレス 
とパスワードを入力  
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 → 参加者の一覧が表示されます。 

 

 

 

 

3． ミーティングを申請する(送信) 

プロフィールの詳細を読み、当日のミーティングを希望する場合には、「Request meeting」の 

ボタンをクリック。先方にミーティングリクエストが送信されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

キーワード検索の他、
國名、分野などでの 
検索も可能です。 

View Profile をクリックして 
プロフィールの詳細を閲覧します。 

ミーティングリクエスト送信時に、簡単な自己
紹介等のメッセージを添えることができます。 

メッセージがあると好感度が高まりますので、
ぜひ一言添えてください。 
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4． ミーティングを受諾する(受信) 

他の参加者がミーティングをリクエストした場合、登録したメールアドレスに通知が届きます。 

通知を受取ったら、速やかに商談会ウェブサイトにログインし、ミーティングを受諾あるいは 

お断りしてください。 

 

 

 

  

 

申請内容を確認のうえ、ミーティングを受諾あるいはお断りを返信します。 

 

ミーティングの申請を受信する
とお知らせが表示されます。 

ここをクリックして 
詳細を確認します。 

ここをクリックして
ミーティング申請 

の内容を確認 

ミーティングリクエスト送信者の情報 

受諾＝Accept 
お断り= Decline 

いずれかをクリック 

こちらからメッセージ
の送信も可能です 
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5． ミーティングスケジュールを確認する 

サイトにログインし、画面右上の「Agenda」をクリックすると 

最新のミーティングスケジュールをご覧いただけます。 
  

 

 

最新の個別ミーティングに関する情報が表示されます。 

  

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 

最新のスケジュール一覧は、こちらから
ダウンロードできます。 

閲覧時点で予定されているミーティングが表示されます 

-ご留意ください- 

ミーティング開始時刻、およびテーブル番号等の詳細なスケジュールは、イベント直前

に確定し、事務局よりお知らせします。(10 月 4 日を予定しています。) 

スケジュール確定後のキャンセルや変更は基本的に受付けておりませんので、定期的に

ご自身のスケジュールを確認してくださるよう、ご協力をお願いいたします。 
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6． 個別ミーティングをキャンセルする 

5 の要領でスケジュールを確認します。 

 

 

キャンセルするミーティングの詳細が表示されたことを確認のうえ、左下の「Cancel Meeting」 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

キャンセルするミーティング 

当該ミーティングをクリック 

メッセージの送信が可能です 

キャンセルの再確認 

クリックしてキャンセル 

ここをクリック 
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7． 参加可能時間帯を変更する 

やむを得ず、参加時間帯を変更する場合にはプロフィールページ画面左側の「My attendance」を

クリックして編集します。 

 

 

 
 

-ご留意ください- 

参加時間帯を変更することによってミーティング相手企業とのスケジュールが不一致となり、 

暫定的に予定されていた個別ミーティングが成立しなくなることがあります。 

 

 

ここをクリック 

参加できない時間帯に
ついては、チェックを
解除してください。 

変更内容を確認のうえクリック 



8 

 

 

8． 商談会イベントへの参加をキャンセルする 

当日一切の参加をキャンセルする場合にのみ適用されます。時間ごとの参加可否の設定について

は、「7. 参加可能時間帯を変更する」を参照してください。 

 

参加キャンセルの場合は、7 の要領で「Plan your Attendance」を開き、右上の「Cancel 

Participation」をクリックします。 

 

 

確認画面にて「Confirm cancellation」をクリック 

 

 

 

 

 

 

以上 

イベントへの参加と併せて、
すべての個別ミーティング 
もキャンセルされます。 
先方企業には自動通知が送信
されます。 


